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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~

Gualemala, 31 de mayo de 2024/.

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Direclora General de las Artes
Minislerio de Cullura y Depories
Su despacho.

Eslimada sefora Directora i

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente;

TAMMY M&N@UEROA

Nombre completo del Contralista: GUAMUC Cul: 2573 64536}16‘\/

Numero de conlrato: 029-405-2024-DGA-MCD Acuerdo Minislerial: 693-2024 7

Servicios: PROFESIONALES -~ Nit del Contralista: 8081425 ~ L
Numero de Faclura: 1921207562 7~ _ Serie: A1FF6CD6 7 -
Honorarios Mensuales: Q.8,709.68 ~ — Perfodo del Informe;  DEL 02 AL 31 DE MAYO 2024~

Monlo Tolal del Contralo Q. 71,709.68 / Plazo del Contrato: 02/05/2024 AL 31/12/2024 /

Unidad Adminisiraliva donde presla

los servicios: RECURSOS HUMANQS

Objelivos del Contrato:;

* LA PROFESIONAL" se compromele a preslar sus servicios PROFESIONALES para

RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO

DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de g
la ciencia de la cual es profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se /
describen a.conlinuacion, sin ser eslas limilativas, sino Gnicamenle enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a)

b)

c
d)

e)

9)
h)

Se Brind6 asesoria a los inleresados para nuevas contralaciones proporcionandoles el chek list para conformar expedientes, bajo los renglones presupuesiarios 011

‘Personal Permanente”, 021 *Personal Supernumerario” y 031 "Jarnales”, asi come el renglén 029 *Otras Remuneraciones de Personal Temporal®

Se asesord en la revisidn, conformacién y seguimienlo a los expedientes de propuestas para iniciar proceso de canfralacién bajo los renglones presupuestarios 011
*Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”, 031 “Jarnales", asi como el renglén 029 *Qiras Remuneraciones de Personal Temporal”, Servicios lécnicos y
servicios profesionales y que cuenlen con la papeleria complela;

Se brindd asesoria en la elaboracién de requisiciones de personal y seguimiento a los expedienies que se encueniran en proceso de seleccién:

Se asesord en la elaboracian de la evaluacidn, andlisis y conformacién de los expedientes de los candidatos, verificando que los mismos cumplan con los perfiles de
los puestos propueslos;

Se brindé asesoria en 1a geslién y seguimiento al proceso de aceplacion de esludianies praclicanles para las diferentes dependencias que conforman la Direecién
General de las Arles;

Se asesord en la verificacion de los documentos persanales anle el partal de la Superiniendencia de Administracion Tributaria -SAT- (facluras de 029 y Regislro
Tributario Unificado ~RTU-), porial de la Policia Nacianal Civil (anlecedenies policiacos), porial del Organismo Judicial de la Republica de Guatermnala (aniecedentes
penales) y porial de |la Contraloria General de Cuentas (lilulos a nivel medio y universitario), del personal de nueve ingreso de los renglones presupuestarios 011

“Personal Permanenle”, 021 *Personal Supernumerario”, 031 “Jornales”, asi como del renglén 029 “Otras Remuneraclones de Personal Temporal”, servicios técnicos y
serviclas profesionales;

Se brindd asesoria en el seguimiento de documenlos donde se haya solicitado modificacion o reclificacién ante los partales mencionados en el inciso f;

Se brindé asesoria en la elaberacion y seguimiento a las diversas convocatorias lanzadas de forma interna y externa para las coniralaciones de primer ingreso,
reingreso o ascensos bajo el renglon presupuestario 011 “Personal Permanente”, asimismo informar tanto al ganador como al jefe inmediato de la dependencia el
resullado de la canvocatoria;

Se asesord en la consolidacién, vaciado de resultados y seguimienlo a las Evaluaclones del Desempefio dos veces al afio del personal bajo los renglones
presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 "Personal Supernumerario”, 031 "Jornales” de la Direccién General de las Arles;

Se brindd asesoria en |a aclualizacion y envio del informe sernanal de los pueslos vacantes en los renglones presupuestarios 011 "Personal Permanente”, 021,
“Personal Supernumerario®, y 031 “Jornales” de la Direccitn General de las Arles;

Se asesord en la elaboracién, verificacién y seguimiento al documento generado en el portal de Registro General de Adquisicianes del Estado -RGAE- parael renglﬁn
presupueslario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal®, servicios técnicos y servicios profesionales;

- /
TAMMY MARLENY FIGUEROA GUAMUCH / Srita. Siria Alejandra Pérﬂm
Nombre Complelo del Conlratista - Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de cofitiato: Décima Primera)

Firma de Conlralista Firma y sello de Ia Aulgrjd que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlrato: Décima Primera)
Siria Alejandra Pérez Monroy
Sub-Delegada de Regursos Humanos
Direccién Genera| de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



